
ประกาศกรมสอบสวนคดีพิเศษ 
เรื่อง  การด าเนนิการตามพระราชบญัญตัิขอ้มลูขา่วสารของราชการ  พ.ศ.  2540  มาตรา  23  (3) 

 
 

ตามพระราชบญัญัตขิ้อมูลขา่วสารของราชการ  พ.ศ.  2540  มาตรา  23  (3)  ก าหนดใหห้นว่ยงาน
ของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  โดยจัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
และตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอ  นั้น 

กรมสอบสวนคดีพิเศษ  ได้จัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ  พ.ศ.  2540  ไว้ดังนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บข้อมูลไว้  ได้แก่ 
 1. ข้าราชการพลเรือนสามัญ 
 2. พนักงานราชการ 
(ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 1. ทะเบียนประวัติข้าราชการ  (ก.พ.7) 
 2. แฟ้มประวัติข้าราชการ 
 3. แฟ้มประวัติพนักงานราชการ 
 4. ระบบฐานข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
(ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกต ิ  
 1. ฝ่ายบริหาร  และเจ้าหน้าที่ของกลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล 
 2. เจ้าหน้าที่ฝ่ายอ านวยการประจ ากอง  /  กลุ่ม  /  ศูนย ์
 3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคลของตนเอง 
 4. เพื่อใช้ในการบริหารงานบุคคลของกรมสอบสวนคดีพิเศษ 
(ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
 1. เจ้าของข้อมูลยื่นค าขอ  (แบบฟอร์มที่ก าหนด)  ตรวจดูด้วยตนเองต่อกลุ่มบริหาร

ทรัพยากรบุคคล  กรมสอบสวนคดีพิเศษ 
 2. เจ้าของข้อมูลมีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  พร้อมแนบ

เอกสารที่เกี่ยวข้องมายังกลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล  กรมสอบสวนคดีพิเศษ 
 3. เจ้าของข้อมูลมีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอตรวจดูข้อมูลมายังกลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล  

กรมสอบสวนคดีพิเศษ 
 4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานทะเบียนประวัติ   เป็นผู้พิจารณาและด าเนินการตาม   

ค าขอตรวจดูข้อมูล   

้หนา   ๒๗

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๖๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๒   มีนาคม   ๒๕๖๒



(จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
 1. การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ให้ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 

การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ในทะเบียนประวัติข้าราชการ  พ.ศ.  2548   
 2. การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลในสมุดประวัติ  /  ก.พ  7  /  แฟ้มประวัติให้ท าได้ในกรณี  

ดังต่อไปนี้    
  2.1 การเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อ  ชื่อตัว  ชื่อสกุล 
  2.2 การเพิ่มคุณวุฒิการศึกษา 
  2.3 การผ่านการฝึกอบรม  ดูงาน   
  2.4 การได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 3. เจ้าของข้อมูล  เป็นผู้ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง  โดยท าเป็นหนังสือพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน  

ที่เกี่ยวข้อง  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้องยื่นผ่านผู้บังคับบัญชาตามล าดับถึงผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจอนุมัติ 
 4. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสิทธิประโยชน์  หรือเรื่องอื่น ๆ  ที่ต้องกระท า  เพ่ือให้สมบูรณ์

และทันต่อเหตุการณ์อยู่เสมอ  เพ่ือประโยชน์ของทางราชการให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานทะเบียนประวัติ 
เป็นผู้ด าเนินการมีอ านาจตรวจสอบเบื้องต้นและด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 

(ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล 
 1. เจ้าของข้อมูล 
 2. หน่วยงานต้นสังกัดของเจ้าของข้อมูล  กรณี  โอน  ย้าย 
 3. หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง 
 4. ค าสั่งบรรจุ  แต่งตั้ง  โยกย้าย  เลื่อนระดับ  เลื่อนเงินเดือน  ลงโทษทางวินัย  และ

เอกสารอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  26  กมุภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖2 
พันต ารวจเอก  ไพสิฐ  วงศ์เมือง 

อธิบดีกรมสอบสวนคดีพิเศษ 

้หนา   ๒๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๖๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๒   มีนาคม   ๒๕๖๒


