
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การปฏบิตัติามพระราชบญัญตัิขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 
  
1.  เจตนารมณของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของประชาชน  พ.ศ. 2540   
 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.2540 มีเจตนารมณพ้ืนฐานสําคัญอยู 5 ประการ คือ 
 1.1  เพ่ือเปนการประกันสิทธิรับรูขอมูลขาวสารของประชาชน  ในการดําเนินการตางๆ  ของหนวยงานของรฐั
อยางกวางขวาง  และสงเสริมใหประชาชนมีสวนรวมในการบริหารของหนวยงานของรัฐอันจะนําไปสูกระบวนการ
บริหารของรัฐที่เปนธรรม     
 1.2  เพ่ือกระตุนใหประชาชนสามารถใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองตรงตามความเปนจรงิ ซ่ึงจะนําไปสู
การพัฒนาระบบการเมืองในระบอบประชาธิปไตย 
 1.3  เพ่ือความจําเปนในการคุมครองขอมูลขาวสารบางประเภทซ่ึงกฎหมายไดกําหนดไวเก่ียวกับการรกัษา
ความมั่นคงของรัฐประโยชนที่สําคัญของเอกชนและคุมครองสิทธิสวนบุคคล 
 1.4  เพ่ือสงเสริมการปฏิรูประบบราชการ การเปล่ียนแปลงทัศนคติของเจาหนาที่ หนวยงานของรัฐ 
เพ่ือประโยชนสูงสุดตอการปฏิบัติหนาที่ของหนวยงานของรัฐและตอประชาชน 
 1.5  เพ่ือการพัฒนาระบบขอมูลขาวสารของภาครัฐ โดยการจําแนกและจัดระบบเพ่ือใหการนําไปใช
ประโยชน และการคุมครองขอมูลขาวสารเปนไปในทิศทางเดียวกัน  
 จากเจตนารมณขางตนทําใหเน้ือหาสาระของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ .ศ .2540   
ในหมวดที่ 1 นับตั้งแตมาตรา  7 – 13  ไดบัญญัติถึงการเปดเผยขอมูลขาวสารเก่ียวกับขอมูลขาวสารที่หนวยงาน
ของรัฐตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา ขอมูลขาวสารที่หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีไวใหประชาชนเขาตรวจดู 
และขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐตองจัดหาใหแกประชาชนผูขอ 

2.  บทบัญญัติที่เปนกุญแจในการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ 

 2.1  มาตรา  7  หนวยงานของรัฐตองสงขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยดังตอไปน้ีลงพิมพในราชกิจจา
นุเบกษา 
 (1)  โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 
 (2)  สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
 (3)  สถานที่ติดตอเพ่ือขอรับขอมูลขาวสาร 
 (4)  กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ขอบังคับ  คําส่ัง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน  นโยบายหรือ 
การตีความ ทั้งน้ี  เฉพาะที่จัดใหมีข้ึนโดยมีสภาพอยางกฎ  เพ่ือใหมีผลเปนการทั่วไปตอเอกชนที่เก่ียวของ 
 (5)  ขอมูลขาวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
 *  หมายเหตุ    ประกาศกรมสอบสวนคดีพิเศษ ในราชกิจจานุเบกษา เลม 130 หนา 26-33  
                   ตอนพิเศษ 2ง 7 เมษายน 2556 
 2.2  มาตรา  9  ภายใตบังคับมาตรา  14  และมาตรา  15  หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสาร
ของราชการอยางนอยดังตอไปน้ีไวใหประชาชนเขาตรวจดูได ประกอบดวย 
 (1)  ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชน 
 (2)  นโยบายหรือการตีความที่ไมเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา7(4)   
 (3)  แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการ 
 (4)  คูมือหรือคําส่ังเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน 
 (5)  ส่ิงพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 



 
  
 (6)  สัญญาสัมปทาน  สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกับเอกชนในการ
จัดทําบริการสาธารณะ 
 (7)  มติคณะรัฐมนตรี  หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย  หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ทั้งน้ี
ใหระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ  รายงานขอเท็จจริง  หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการพิจารณาไวดวย 
 (8)  ขอมูลขาวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

 2.3  มาตรา  11  นอกจากขอมูลขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา หรือจัดไวให
ประชาชนเขาตรวจดูไดแลวถาบุคคลใดขอขอมูลขาวสารอ่ืนใดของราชการและคําขอของผูน้ันระบุขอมูลขาวสาร 
ที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามควรใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมูลขาวสารน้ันใหแกผูขอภายใน
เวลาอันสมควร เวนแตผูน้ันขอจํานวนมากหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
      *  ขอมูลขาวสารที่มีสภาพที่อาจบุบสลายงาย หนวยงานของรัฐจะขอขยายเวลาในการจัดหาใหหรือจะ
จัดทําสําเนาใหในสภาพอยางหน่ึงอยางใด เพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกขอมูลน้ัน 
 *  ขอมูลขาวสารที่หนวยงานของรัฐจัดหาใหตองเปนขอมูลที่มีอยูแลวในสภาพที่พรอมจะใหได  มิใชเปนการ
ตองไปจัดทํา วิเคราะห จําแนก รวบรวม หรือจัดใหมีข้ึนใหม  แตถาหนวยงานของรัฐเห็นวากรณีที่ขอน้ันมิใช 
การแสวงหาผลประโยชนทางการคา และเปนเรื่องที่จําเปนเพ่ือปกปองสิทธิเสรีภาพสําหรับผูน้ันหรือเปนเรื่องที่จะ
เปนประโยชนแกสาธารณะหนวยงานของรัฐจะจัดหาขอมูลน้ันใหก็ได 
 2.4  มาตรา  12  ในกรณีที่มีผูย่ืนคําขอขอมูลตามมาตรา  11  แมวาขอมูลจะอยูในความรับผิดชอบของ
หนวยงานสวนกลาง  หรือสวนสาขาของหนวยงานน้ัน  หรือจะอยูในความควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐแหงอ่ืน  
ใหหนวยงานของรัฐที่รับคําขอใหคําแนะนําเพ่ือใหผูขอไปย่ืนคําขอตอหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลน้ันโดยไม
ชักชา 

3.  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

 ตามมาตรา  9  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.2540 บัญญัติใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยตามที่กฎหมายกําหนดไวใหประชาชนเขาตรวจดู ประกอบกับ
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ไดมีประกาศเรื่องหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสาร
ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ณ  ที่ทําการของหนวยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่ที่จัดเก็บรวบรวมขอมูล
ขาวสารและใหบริการวา  “ศูนยขอมูลขาวสาร”  

หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีศูนยขอมูลขาวสาร 

 1.  ข้ันตอนการจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารและการใหบริการ  7  ข้ันตอน  ประกอบดวย 
 1.1  การมอบหมายหนวยงานและเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 1.2  สถานที่ตั้งของศูนยขอมูลขาวสารใหจัดตั้งภายในสํานักงานที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  ยกเวน
จําเปนจริงๆ  ซ่ึงไปจัดตั้งที่อ่ืนได  โดยจัดใหหองหน่ึงหองใดเปนสัดสวนหรือหองสมุดของหนวยงาน  จัดทําปายช่ือ  
ศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงาน  ติดไวใหเห็นชัดเจน  หรือทําแผนผังที่ตั้งศูนยไวหนาสํานักงาน 
 1.3  วัสดุ  อุปกรณ  และครุภัณฑ  ประกอบดวย โตะ เกาอ้ี ตูเอกสาร แฟมขอมูล โทรศัพท กระดาษ/
เครื่องเขียนเทาที่จําเปนแบบฟอรมตางๆ และส่ิงอํานวยความสะดวก เชน  พัดลม ตูนํ้าเย็น ฯ 
 1.4  การคัดเลือกเจาหนาที่ประจําศูนยหนวยงานตองแตงตั้งบุคลากรทําหนาที่ประจําศูนยอยางนอย
ควรมีคุณสมบัติ  ดังน้ี(1)  ผานการอบรมหรือมีความรูกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ(2) มีมนุษยสัมพันธดี 



 
 
(3)  สามารถประสานงานกับทุกหนวยงานไดเปนอยางดี  (4)  มีความสามารถในการจัดระบบแฟมระบบการสืบคน
ขอมูลหรือดัชนี (5) ปฏิบัติหนาที่ประจําศูนยอยางตอเน่ือง 
 1.5  ระเบียบและหลักเกณฑการใหบริการใหหนวยงานเปนผูกําหนดเพ่ือความเปนระเบียบเรียบรอย 
 1.6  ขอมูลขาวสารและการจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 1.7  ข้ันตอนการใหบริการขอมูลขาวสารเมื่อประชาชนเขามาตรวจดูขอมูลขาวสาร เจาหนาที่ประจํา
ศูนยจะตองแนะนําใหลงช่ือในสมุดทะเบียนเพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ แนะนําใหตรวจดูขอมูลจากบัตรดัชนี
รายการ  หรือระบบคอมพิวเตอร  รวมทั้งใหความชวยเหลือในการคนหา หากไมมีขอมูลในหนวยงานน้ัน แตมีอยูที่
หนวยงานอ่ืนใหแนะนําเพ่ือไปย่ืนคําขอตอหนวยงานอ่ืนโดยไมชักชา กรณีที่ประชาชนขอขอมูลขาวสารและขอมลูน้ัน
หนวยงานมีพรอมที่จัดใหจะตองดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว กรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมาก หรือไม
สามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน  15  วัน  ตองแจงใหผูขอขอมูลทราบ ภายใน  15  วัน  รวมทั้งแจงกําหนด
วันที่จะดําเนินการแลวเสร็จใหทราบดวย   
 2.  ขอควรจํา 
 ขอมูลขาวสารตามมาตรา  7  และมาตรา  9  ที่ตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดน้ันจะตอง 
 2.1  เปนสําเนาขอมูลขาวสารตนฉบับหรือตัวจริงยังคงเก็บอยูที่หนวยงานเจาของเรื่อง 
 2.2  ไมอนุญาตใหยืมออกไปนอกศูนยขอมูลขาวสารเพราะขัดตอเจตนาการจัดเอาไวใหประชาชน 
เขาตรวจดู ตองศึกษาคนควาในศูนยขอมูลขาวสารหากตองการขอขอมูลใดใหย่ืนคํารองตอเจาหนาที่ 
 2.3  ผูเขาตรวจดูขอมูลขาวสารตองเปนคนไทย 
 2.4  ผูเขาตรวจดูขอมูลขาวสารไมจําเปนตองมีสวนไดสวนเสียเก่ียวของและไมจําเปนตองบอกเหตุผล 
 2.5  สิทธิของคนตางดาว ในการขอตรวจดูขอมูลขาวสารตามมาตรา  9  วรรคส่ีบัญญัติวา ใหเปนไป
ตามที่กําหนดโดยกฎกระทรวงซ่ึงปจจุบันยังไมมีดังน้ัน จึงเปนเรื่องที่เจาหนาที่ตองใชดุลพินิจโดยมีหลัก ดังน้ี 
  (1)  ขอมูลขาวสารตามมาตรา  7  ซ่ึงลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาถือวาเปนการเปดเผย 
ตอสาธารณะแลวและเปนสากล  ดังน้ัน  คนตางดาวยอมขอดูได 
  (2)  หากเปนขอมูลตามมาตราอ่ืน  เจาหนาที่ประจําศูนยควรแนะนําใหทําหนังสือขอตรวจดูหรือ
ขอสําเนาเฉพาะเรื่องที่ตนเก่ียวของ  หรือเพ่ือปกปองสิทธิของตนเอง คําขอเชนน้ีเจาหนาที่สามารถใชดุลพินิจวา
สมควรใหตรวจดูหรือใหสําเนาไดหรือไม 

ความเปนมาของศูนยขอมูลขาวสารกรมสอบสวนคดีพิเศษ 
 ศูนยบริการขอมูลขาวสารกรมสอบสวนคดีพิเศษ จัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ซ่ึงมีผลบังคับใชเมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๔๐ ที่กําหนดใหหนวยงานภาครัฐตองมีศูนยขอมูลขาวสาร
ประจําหนวยงาน เพ่ือใหบริการแกประชาชนผูสนใจเขาตรวจดูขอมูลขาวสารและใชประโยชนจากขอมูลขาวสาร 
กรมสอบสวนคดี พิเศษจึ ง ไดจัดตั้ ง “ศูนยบริการขอมูลข าวสาร”ข้ึน เมื่ อวันที่  ๒๖ กุมภา พันธ  ๒๕๕๐  
ณ อาคารกรมสอบสวนคดีพิเศษ ช้ัน G ภายใตการกํากับดูแลของสวนชวยอํานวยการและประชาสัมพันธ  
สํานักบริหารกลาง และไดจัดทํา “ระเบียบกรมสอบสวนคดีพิเศษวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ . ๒๕๔๘” 
เพ่ือใหเปนไปตาม พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และเพ่ือใหการบริหารขอมูลขาวสารที่อยูในความ
รับผิดชอบของกรมสอบสวนคดีพิเศษเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตองตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ 

 



 

ข้ันตอนการขอรับบรกิารขอมูลขาวสารกรมสอบสวนคดพีิเศษ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คําขอรับขอมูลขาวสาร 
ตามประกาศกรมสอบสวนคดีพิเศษ 
เรื่อง  การขอตรวจดแูละขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการ 
 
๑. ขอมูลเก่ียวกับบุคคลที่ขอขอมูลขาวสาร 
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๒. รายละเอียดเก่ียวกับการขอรับขอมูลขาวสารที่ประสงคจะขอตรวจดู ขอสําเนา หรือขอสําเนาคํารับรองถูกตอง 
 ๒.๑...............................................................................................................................................  
  ขอตรวจด ู ขอสําเนา............ชุด            ขอสําเนาที่มคีาํรบัรองถูกตอง........ชุด 
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๓. เหตุผลของการขอตรวจขอสําเนา หรือ ขอสําเนาคํารับรองถูกตอง
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                            (....................................................) 
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สําหรับเจาหนาที่กรอก 

รับวันที.่............................... 

เหตุผลประกอบของเจาหนาที่ ในการขอรับขอมูลขาวสาร 

 



 

 



 

 


